
ระเบียบ  ก.พ. 
วาดวยการพัฒนาขาราชการพลเรือน  โดยการใหไปศึกษาเพ่ิมเติมในประเทศ 
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  เพื่อใหการพัฒนาขาราชการพลเรือนโดยการใหไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศ
ของสวนราชการตาง ๆ เปนไปในแนวทางเดียวกัน  และมีเกณฑการพิจารณาสําหรับขาราชการ 
พลเรือนทุกคนอยางเสมอภาคอันเปนการพัฒนาทรัพยากรมนุษยและเพิ่มพูนประสิทธิภาพ
การปฏิบัติราชการใหสอดคลองกับวัตถุประสงคของกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการ                
พลเรือนและนโยบายของทางราชการในการพัฒนาประเทศ 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 8 (5)  และมาตรา 78  แหงพระราชบัญญัติ
ระเบียบขาราชการพลเรือน  พ.ศ. 2535  ก.พ.วางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 
 

  ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา  �ระเบียบ  ก.พ.วาดวยการพัฒนาขาราชการพลเรือน
โดยการใหไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศ  พ.ศ. 2540� 
 

  ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันท่ี  20  มีนาคม  2540  เปนตนไป 
 

  ขอ 3  ในระเบียบนี้ 
  3.1  �ผูบังคับบัญชาผูมีอํานาจอนุมัติ�  หมายความถึง  ปลัดกระทรวง
หรือปลัดทบวง  สําหรับสํานักงานปลัดกระทรวงหรือสํานักงานปลัดทบวง  อธิบดี  หัวหนา
สวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนและมีฐานะเปนกรม  และใหหมายความรวมถึงรัฐมนตรี                
เจาสังกัดในฐานะบังคับบัญชาราชบัณฑิตยสถาน  และสํานักงานเลขานุการรัฐมนตรีดวย 
  3.2  �ขาราชการ�  หมายความถึง  ขาราชการพลเรือน 
  3.3  �การศึกษาเพิ่มเติมในประเทศ�  หมายความถึง  การเพิ่มพูนความรู 
ดวยการเรียนหรือการวิจัยตามหลักสูตรของสถาบันการศึกษาในประเทศโดยใชเวลาในการ
ปฏิบัติราชการ  เพื่อใหไดมาซ่ึงปริญญาหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
 

  ขอ 4  การใหขาราชการไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศ  ใหผูบังคับบัญชาผูมี
อํานาจอนุมัติพิจารณาถึงอัตรากําลังท่ีมีอยู  โดยใหมีผูปฏิบัติงานเพียงพอไมใหเสียหายแก        
ราชการและไมตองต้ังอัตรากําลังเพิ่ม 
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  ขอ 5  ขาราชการท่ีจะไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศ  ตองมีคุณสมบัติดังน้ี 
  (1)  เปนผูท่ีพนกําหนดเวลาทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการแลว 
  (2)  ผูไปศึกษาขั้นตํ่ากวาปริญญาตรี  ตองมีอายุไมเกิน 35 ป  ผูไปศึกษา
ขั้นปริญญาตรี  ตองมีอายุไมเกิน 40 ป  ผูไปศึกษาขั้นท่ีสูงกวาปริญญาตรี  ตองมีอายุไมเกิน 
45 ปนับถึงวันเร่ิมตนเปดภาคการศึกษา  เวนแตจะไดรับอนุมัติจาก  ก.พ.หรือผูท่ี  ก.พ.มอบ
หมายเปนกรณีพิเศษเฉพาะราย 
  (3)  เปนผูท่ีผูบังคับบัญชาต้ังแตผูอํานวยการกองหรือเทียบเทาขึ้นไป         
รับรองวาเปนผูท่ีมีความประพฤติดี  และต้ังใจปฏิบัติหนาท่ีราชการ 
  (4)  เปนผูไมอยูในระหวางถูกต้ังกรรมการสอบสวนทางวินัยหรือถูก
ฟองคดีอาญา  เวนแตกรณีถูกฟองคดีอาญาในความผิดท่ีไมอยูในขายตองรอการเล่ือนขั้น           
เงินเดือนตามกฎ ก.พ.วาดวยการเล่ือนขั้นเงินเดือน 
  (5)  สําหรับผูท่ีเคยไดรับอนุมัติใหไปศึกษาตามระเบียบน้ีหรือระเบียบ
อ่ืนมาแลว  จะตองกลับมาปฏิบัติราชการภายหลังจากสําเร็จการศึกษามาแลวไมนอยกวา  1  ป 
 

  ขอ 6  การใหขาราชการไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศ  ใหพิจารณาตามแนวทาง
ดังตอไปนี้ 
  (1)  สาขาวิชาและระดับการศึกษา  โดยปกติจะตองสอดคลองหรือ            
เปนประโยชนกับงานหรือมาตรฐานกําหนดตําแหนงท่ีดํารงอยูตามท่ี  ก.พ.กําหนด  เวนแต    
ขาราชการตองการไปศึกษาเพื่อพัฒนาตนเองและผูบังคับบัญชาเห็นชอบดวย 
  (2)  จะตองไปศึกษาในสถาบันการศึกษาท่ีทบวงมหาวิทยาลัยหรือ
กระทรวงศึกษาธิการใหการรับรองมาตรฐานหลักสูตรแลว 
 

  ขอ 7  ขาราชการท่ีจะไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศ จะตองย่ืนเอกสารดังตอไปนี้ 
ประกอบการพิจารณาดวย  คือ 
  (1)  บันทึกแสดงเหตุผลและความจําเปนท่ีจะไปศึกษาเพิ่มเติม 
  (2)  หลักสูตรหรือแนวการศึกษาของสถาบันการศึกษาท่ีจะไปศึกษา 
พรอมหนังสือตอบรับจากสถาบันการศึกษาน้ัน ๆ 
  (3)  หลักฐานการศึกษาของผูท่ีจะไปศึกษา 
  (4)  คํารับรองของผูบังคับบัญชาตามขอ 5 (3) 
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  ขอ 8  ขาราชการท่ีไดรับอนุมัติใหไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศจะตองศึกษาให
สําเร็จภายในระยะเวลาท่ีสถาบันการศึกษาน้ัน ๆ  กําหนดไวในแตละหลักสูตรการศึกษา 
 

  หากศึกษาไมสําเร็จภายในระยะเวลาตามวรรคหน่ึง  ผูบังคับบัญชาผูมีอํานาจ
อนุมัติอาจพิจารณาขยายเวลาการศึกษาไดตามเหตุผลความจําเปนเฉพาะกรณีคร้ังละ  1  ภาค
การศึกษา  รวมแลวไมเกิน  2  คร้ัง  หรือไมเกิน  1  ปการศึกษา 
 

  ขอ 9  ขาราชการท่ีไดรับอนุมัติใหไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศจะตองรายงาน
ผลการศึกษาใหผูบังคับบัญชาระดับผูอํานวยการกองหรือเทียบเทาขึ้นไปทราบทุกภาคการ
ศึกษา  หากขาราชการไมรายงานผลการศึกษาโดยไมมีเหตุอันสมควร  ผูบังคับบัญชาผูมี
อํานาจอนุมัติอาจพิจารณาใหยุติการศึกษา  หรือดําเนินการอยางใดอยางหน่ึงตามควรแกกรณี
ก็ได 
 

  ขอ 10  ใหกระทรวงทบวงกรมทําสัญญาใหขาราชการท่ีไปศึกษาเพิ่มเติมใน
ประเทศกลับมาปฏิบัติราชการ  เปนเวลาไมนอยกวาระยะเวลาท่ีใชในการศึกษา 
 

  ขาราชการผูใดไมกลับมาปฏิบัติราชการตามสัญญา  ตองชดใชเงินเดือน  ทุนท่ี
ไดรับระหวางศึกษา  และเงินท่ีทางราชการจายชวยเหลือ  กับใหใชเงินอีกจํานวนหนึ่งเทากับ
จํานวนเงินเดือน  ทุน  และเงินท่ีทางราชการจายชวยเหลือดังกลาวใหเปนเบ้ียปรับแกทาง            
ราชการอีกดวย 
 

  ในกรณีท่ีผูไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศกลับมาปฏิบัติราชการไมครบกําหนด
ตามสัญญา  ก็ใหลดจํานวนเงินท่ีจะตองชดใชลงตามสวน 
 

  การทําสัญญาใหเปนไปตามแบบและวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนด               
ตามระเบียบวาดวยการใหขาราชการไปศึกษา  ฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  และดูงาน  ณ             
ตางประเทศ  โดยอนุโลม 
 

  ขอ 11  ขาราชการท่ีไดรับอนุมัติใหไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศ  เมื่อครบ
กําหนดเวลาท่ีไดรับอนุมัติหรือเสร็จจากการศึกษาแลว  จะตองรีบรายงานตัวกลับเขาปฏิบัติ
ราชการโดยเร็ว  ท้ังนี้  ตองไมเกิน 7 วัน  นับต้ังแตวันถัดจากวันท่ีเสร็จการศึกษา  หรือวันท่ี
ครบกําหนดเวลาท่ีไดรับอนุมัติ  แลวแตกรณี 
 



4 
 
  สําหรับผู ท่ีสําเร็จการศึกษาในขั้นท่ีสูงกวาปริญญาตรี  จะตองมอบวิทยา
นิพนธหรือผลงานวิจัยใหสวนราชการดวย 
 

  ขอ 12  เมื่อสวนราชการเจาสังกัดมีความจําเปนท่ีจะตองใหขาราชการท่ีไป
ศึกษาเพิ่มเติมในประเทศกลับเขาปฏิบัติราชการกอนครบกําหนดเวลาท่ีไดรับอนุมัติไมวาใน
กรณีใด ๆ  ใหขาราชการผูนั้นกลับเขาปฏิบัติราชการตามคําส่ังทันที 
 

  ขอ 13  การรับเงินเดือนของขาราชการท่ีไดรับอนุมัติใหไปศึกษาเพิ่มเติมใน
ประเทศใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการนั้น 
 

  ขอ 14  สวนราชการอาจกําหนดแนวปฏิบัติ  และหลักเกณฑเพิ่มเติมจาก
ระเบียบน้ี  เพื่อใหเหมาะสมกับการปฏิบัติงานของสวนราชการน้ัน ๆ  ก็ได  ท้ังน้ี  เทาท่ีไมขัด
หรือแยงกับระเบียบนี้ 
 

  ขอ 15  ขาราชการผูใดไดรับอนุมัติใหไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศกอนวันใช
ระเบียบนี้ใหเปนอันใชได  และใหถือวาขาราชการผูนั้นไดรับอนุมัติใหไปศึกษาเพิ่มเติม               
ตามระเบียบนี้ 
 
 ประกาศ  ณ  วันท่ี  20  มีนาคม  2540 
 
 

(ลงชื่อ)    พลเอก ชวลิต   ยงใจยุทธ 
    (ชวลิต  ยงใจยุทธ) 

   นายกรัฐมนตรี 
    ประธาน ก.พ. 

 
หมายเหตุ 
  ระเบียบฉบับนี้นําสงโดยหนังสือสํานักงาน  ก.พ.  ท่ี นร 0706.6/ว 6  วันท่ี 8 
เมษายน 2540 


